ACTIVote (тестілеу құрылғысы)
ACTIVote құрылғысы ACTIVboard –тың көмегімен баяндамашыға сұрақтардың жауабын алуға арналған құрылғы. Бұл қолданушының жауабын бірден қабылдайтын байланыс құрылғысы болып табылады.  Сұрақтарды алдын ала сұрақ шеберінің көмегімен алдын ала дайындауға мүмкіндік береді. Екі жағдайда да кері байланыс қамтамасыз етіледі. Кері байланысты экраннан бірден көруге боалды, сонымен бірге жауапты электрондық кестеге экспорт жасап, оны кейінірек анализден өткізуге болады. ACTIVote құралын: көрсету, жасырын, атаулы режимдерінде жүргізуге қолдануға болады. 
ACTIVote құрылғысын Тіркеу
ACTIVote құрылғысын пайдаланғанда ACTIV board тақтасына радиобелгі жіберіп оны қабылдайды. Осы себепке байланысты алдын ала ACTIV board орналасқан бөлмеде ACTIVote құрылғысын тіркеуден өткізу керек. Тіркеуден өткізілгеннен кейін құрылғыны аудиторияда сұрақтардың жауабын алу үшін қолдануға болады. 
Ескерту. Тіркеуден өткен құрылғыны бір рет қолдануға болады.  Тіркеуден өткен құрылғыны кез келген режимде пайдаланылады. Әр түрлі режимдерде құрылғыны қайтадан тіркеу шарт емес. Бірақта батареясын ауыстырған жағдайда құрылғыларды тіркеуден қайтадан өткізу керек. 

ACTIVote құрылғысын тіркеуден өткізу үшін, қажетті команданы Меню > ACTIVote > Құрылғы орындау керек.  

Ескерту. ACTIVprimary бағдарламасында алдымен «Мұғалімнің құралдар меню» батырмасын басып Меню > ACTIVote > Құрылғы командасын орындау керек. 
Бағдарламаның Құрылғыны тіркеу терезесі: 
[image: image1.png]



Алғашқы рет ешқандай құрылғы тіркелмеген жағдайда, тізім жолы бос болады. Алдымен ACTIVote  құрылғысын қолданылатын мемлекетті таңдап алу керек. Мемлекетті таңдау себебі, бұл елде осы бағдарламаның рұқсат алғанын көрсетеді. Рұқсат болғанда ғана құрылғыны тіркеуді жалғастыруға болады.  Ал рұқсат болмаған жағдайда ACTIVote құрылғысы тіркелмейді. Егер де тізімде сіздің еліңіз көрсетілмеген болса, онда техникалық қолдау көрсететін қызметінен кеңес алу керек.  ACTIVote жүйесінде радиобелгі қолданса, онда көрші мемлекетті таңдауға болады. ACTIV board және ACTIVote құрылғылары екі бөлмеде қатар жұмыс жасағанда бір-біріне кедергі жасамау керек.  Бағдарламада құрылғыны тіркеуден өткізгенде радиокедергіні болдырмаудың екі амалы бар:
Канал – ACTIVote құрылғысын баптағанда, оны үш каналда қолданады. Тақта идентификаторы - ACTIV board құрылғысын баптауға мүмкіндік береді, 99 идентификатордың бірін анықтауға болады.  Осындай жағдайда қатарлас бөлмелерде тақтаның индентификаторын әр түрлі каналдарды қою керек. Мысалға:
1-бөлмеде: канал = 1 және тақта идентификаторы = 1 

2-ші бөлмеде: канал = 2 және тақта идентификаторы = 2 

Бір мекеменің ішінде бірнеше тақталардың  арасындағы қашықтық 20 метрден артық болса да, әр түрлі идентификаторлар қою керек және каналдың реттік нөмірлерін болуы шарт. 

Құрылғыны тіркеу
Қажетті каналды және тақтаның индентификаторы таңдағаннан кейін келесі амалдарды орындау керек. Тіркеу батырмасын [image: image79.png]@afin Bonpoc Moaaepywiars Gbnvorery Crpasica
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басыңыз Сары батырма жыпылықтайды, бұл бағдарламаның бірінші құрлғысын тіркеуден өткізуді күтіп тұрғанын көрсетеді. Тізімнің жоғарғы жағындағы қызыл түстің жанғаны   [image: image2.png]


, құрылғының ACTIV board-та тіркеліп жатқанын жөнінде белгі береді. 
Бірінші ACTIVote құрылғысын алып, тіркеу батырмасын [image: image3.png]


басып тұрыңыз: алдымен қызыл түсті батырма [image: image4.png]


тез жанып қайтадан өшеді, келесі кезекте жасыл түсті батырма [image: image5.png]


 ұзақ уақыт жанады. Бұл мезетте ACTIVote құрлғысы тіркеуден өткенін  
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 терезесінен көруге болады. Қайтадан тіркеу терезесінен [image: image7.png]


 батырмасы жыпылықтайды, бұл келесі құрылғыларды тіркеуден өткізуді  күтіп тұрғанын білдіреді, оны жүзеге асыру үшін бірінші амалды қайталау керек.  Әрбір құрылғыларға автоматты түрде (А1, А2, А3 және т.б.) атпен тіркеледі. Бұл аталу режимінде қолданылады.  

Ескерту. Құрылғыны аталусыз қолдану мүмкін емес. «Құрылғың аты» аймағында шертіңіз де есімін  жазыңыз. Бұл есім құрылғының иесін анықтайды. 

Басқа құрылғыларды тіркеу үшін тіркеу бағдарламасына қайтадан оралып, қайтадан Тіркеу батырмасын басу керек. Құрылғыны тізімнен немесе тізімдегі барлық құрылғыларды тіркеуден алып тастауға да болады. Ол үшін [image: image8.png]


 батырмасын шерту керек. Ал нақты бір құрығыны өшіру үшін,  [image: image9.png]Uasnm,



 батырмасын басу керек. 
Батарея зарядының төмендігіне ескерту. 

Тіркеу барысында бағдарлама әрбір құрылғының батарея зарядында деңгейін де бақылайды. Егерде құрылғының батареясының заряды төмен болса, онда бағдарлама тіркеу алаңынан  келесі ескертуді көрсетеді.  
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Бұл жағдайда батареясы отырған құрылғының батареясын ауыстырғанша оны қолдануға болмайды.  Тіркеу терезесінен [image: image11.png]Uasnm,



батырмасын басып, нақты құрылғыны тізімнен алып тастаңыздар. Қосымша мәліметті батареяны ауыстыру бөлімінен қарауға болады.  

[image: image59.png]


Құрылғыны тіркеу бағдарламасынан шығу үшін [image: image12.png]


 батырмасын басқанда, тіркеу туралы ақпаратты сақтау  жөнінде сұраныс шығады. Иә батырмасын басқанда тіркеу ақпараты сақталады. Бағдарлама жабылады да ACTIVote құрылғылары жасырын режимде қолдануға дайын болады. Тест [image: image13.png]Teer



батырмасын басыңыздар. Бұл жағдайда барлық тізімде тіркелген құрылғылар қызыл түспен ерекшелінеді. Әрбір құрылғыны жеке-жеке басып шығу керек. Құрылғыда орналасқан  әріптің бірін басқанда сигнал ACTIV board-қа беріледі. Бұл сигналды алғаннан кейін құрылғыдағы қызыл [image: image14.png]


 түс кетіп, ақ түске ауысады. Егер де тестілеу кезінде батырма қызыл түспен белгіленіп тұрса, онда ACTIV board-пен байланыс дұрыс емес. 

Егер де барлық құрылғылар тестіден өтсе, онда Тесті аяқтау батырмасын басыңыз. Бұл командадан кейін тағы да құрылғыны тіркеу терезесі ашылады, енді [image: image15.png]


батырмасын басып бағдарламадан шығу керек. Табылмаған құрылғылар.
Тестілеуден өтпеген құрылғыларда ескерту шығады. Ескертуде бір немесе бірнеше құрылғының табылмағанын жөнінде мәліметтер беріп, оны құрылғылардың тізімінен өшіру жөнінде ұсыныс береді. Иә батырмасын басып, тізімнен табылмаған құрылғыларды өшіру керек. 

Батарея зарядының төмендігіне ескерту

Батарея зарядының деңгейінің төмендігін ескерту ашылады.   
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Бұл жағдайда құрылғыны пайдалануға батареяны ауыстырмай қолдануға болмайды. Сонымен қатар, нақты құрылғыны тіркеу тізімінен белгілеп алып өшіру батырмасын басыңыз. 

Қолданушылар арасында құрылғыларды таратуға ескертпе. 

ACTIVote құрылғысын атаулы режимінде қолдану алдында, ACTIVote құрылғысын әрбір қатысушыға беру үшін, Деректер базасына қолданушылардың тізіміне қосыңыздар.  Ендігі кезекте орналастыру кезінде «Барлық қолданушылар» бумасы өзгермеуі керек.  
Атаулы режимді іске қосу: Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындау керек.. 

[image: image60.png]


Ескерту. ACTIVprimary бағдарламасында қолданғанда «Құралдар менюінен алдымен мұғалім батырмасын басу керек» Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындау керек. 
ACTIVote Сеанс бағдарламасының терезесі ашылады. Алғашқы рет бұл әрекетті орындағанда қолданушыларда ACTIVote құрылғысы болмайды. Әрбір қатысушыға ACTIVote құрылғысын тарату ұшін  Қолданушылар [image: image17.png]Nomsoeare m.



батырмасын басу талап етіледі. 
Ескерту. Оқыту мақсатында, егер де осы топтың тізімі болса, онда келесі әрекетке көшу керек. [image: image18.png]Nomsoeare m.



 батырмасын басыңыз... Экраннан қолданушылар арасында құрылғыны тарату бағдарламасы ашылады. 
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Қолданушылардың деректер базасын таңдау. 
ACTIVote параметрінде көрсетілген «Қолданушылар арасында құрылғыны тарату» бағдарламасы автоматты түрде қолданушылардың деректер базасын іске қосады. Басқа қолданушылардың ДБ ашу үшін, [image: image19.png]


 батырмасын басу керек немесе 
осы уақыттағы қолданушылардың ДБ ашу керек. Егер де ДБ қолданыста болса, онда Барлық қолданушылар папкасын автоматты түрде таңдап алынады. Бұл папкадағы қолданушылар саны көп, оның ішінен қажеттісін таңдап алу үшін жеке папка құру керек. 
Егер де, атаулы папка құрылған болса, онда жаңадан папка құруға болады. Ол үшін папка терезесін ашып, ашылған терезеден  басқа папканы таңдауға болады. 
[image: image62.png]



Ескерту. Егер де басқа папка таңдап алынған болса, онда қатысушылардың тізімдері болуы мүмкін. Бұл жағдайда ашылған келесі ашылған папкалардың тізімінен, қажетті тізімдерді  қарауға болады.
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Тіркелген құрылғының ішінен қажетті аттарды таңдау

[image: image64.jpg]


Егер де қатысушылардың саны тіркелген құрылғының санымен сәйкес келсе онда, Топты таңдау батырмасын шертіп, дайын папкадан қатысушылардың тізімін алуға болады. Мысалы:   

Жеке тізімнен, қолданушыларды таңдап алып, таңдау батырмасын басу керек. Тізімнен топты таңдау үшін сонымен бірге Shift және  Ctrl батырмаларын қолдануға болады. Мысалы: Тізімдегі барлық қолданушыларды өшіру үшін, [image: image20.png]


қолданушыларды өшіру батырмасын басу керек.  
 Ал топтан арнаулы себептермен тестілеуге қатыса алмай қалған адмды тізімнен алып тастау үшін, [image: image21.png]


бағанын қолдануға болады.  Бұл функция деректер базасынан тестілеуге қатыса алмайтындарды тізімнен алып тастауға мүмкіндік береді. Қатысушылардың тізімдері  дайын болғаннан кейін, әрбір жеке қолданушының құрылғыларын тіркеуден өткізу керек.  [image: image22.png]


құрылғыларды тарату батырмасын басу керек. Осы мезетте әрбір қолданушының  тізімдері жекелей 3 әріптен тұратын кодпен экранда пайда болады. 
	Айгерим
	FDC
	

	Арай
	DCB
	

	Камшат
	FCD
	

	Марат
	BDB
	


Енді әрбір қолданушы өзінің кодымен ACTIVote құрылғысын тіркеуден өткізуі керек. Барлық қолданушылар бір мезетте тіркеуден өтулеріне болады. Бұл процедураны бір-бірден отырып жасау шартты емес. Төменде келтіліген сұхбат терезесі арқылы тіркеуді жүргізуге болады: 
[image: image65.png]
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1.  Әрбір қатысушыны өз құрылғылырында ортадағы батырмасын тіркеуден өту үшін басып тұру керек, қызыл және жасыл түстер қатарласа жанғанша. Естеріңізде сақтаңыздар,құрылғы радиожиілікте жұмыс жасайды, сол себепті оны   ACTIV board бағыттауға болмайды 
2.  Енді әрбір қолданушы өздерінің есімдерінің тұстарында 3 қаріптен тұратын кодтарын жеке тіркеулері керек. 
І. Қолданушы бірінші әріпті басқанда – қызыл индикатор өшеді, ал жасыл бұрынғысынша жанып тұра береді. 

ІІ. Қолданушы екінші әріпті басқанда қызыл түс жанып, жасыл түсті индикаторы өшеді.  
ІІІ. Қолданушы үшінші әріпті бақсанда – алдымен қызыл түсті индикатор, соңынан жасыл түсті индикатор  өшеді. Бұл әрекеттерді орындап болғанан кейін, жасыл түсті индикатор жанады, бұл индикатордың жанғаны құрылғының сәтті тіркелгенін білдіреді. 
	Айгерим
	FDC
	

	Арай
	DCB
	

	Камшат
	FCD
	

	Марат
	BDB
	


Егер де қолданушының есімі қызыл түспен белгіленіп тұрса, бұл құрылғы дұрыс тіркелмегенін көрсетеді.  Бұл әріптің дұрыс тіркелмегенін білдіреді, сондықтан да әрбір тіркеу жолының ретін дұрыс орындау керек. 
	Айгерим
	FDC
	

	Арай
	DCB
	

	Камшат
	FCD
	

	Марат
	BDB
	


Бұл тізім барлық қолданушылардың дұрыс тіркеуден өткенін, сонымен бірге  атаулы режимде тест жүргізуге дайын екендігін білдіреді. 
	Имя пользователя
	Устройство
	Отсутствует

	Айгерим
	Распредены: А1
	

	Арай
	Распредены: А2(батарея разряжена)
	

	Камшат
	Распредены: А4
	

	Марат
	Распредены: А3
	


Жоғарыда көрсетілген кестедегі екінші қолданушының құрылғысы осы сеанста дұрыс жұмыс жасайды, ал келесі жолы оны міндетті түрді батареясын ауыстыру керек. Ендігі кезекте [image: image24.png]


 батырмасын басып атаулы режимде алдын ала дайындалған сұрақтарды пайдалан отырып тест жүргізуге дайын. 
Тіркеу құрылғысының батареясын ауырстыру 

Батареясы отырған құрылғының батареясын ауыстыру үшін, алдымен арнайы құрылғының көмегімен батареяны алып, оның орнына құрылғыға AAA өлшемді 3 жаңа батарея салу керек. Жаңа батареялардың дұрыс салынғанын тексеру үшін Құрылғыны тіркеу бағдарламасына кіру керек. Мұнда  ACTIVote құрылғысын тіркеуден өткізу процедурасын толығымен орындау қажет.    
ACTIVote режимдері
[image: image66.png]


Көрсету режимі арнайы сұрақтарды қолдануға арналған. Арнайы сұрақтарды қолдану үшін көрсету режимі қолданылады. «Арнайы» сөзі сұрақтың алдын ала дайындалып қойылғанын білдіреді. Бұл сұрақ презентация өткізу кезінде қойылуы мүмкін. 
1. Ескерту.  ACTIVprimary бағдарламасында алдымен «Мұғалімнің құралдар меню» батырмасын басып,  Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындау керек. 
Көрсету режиміне кіру үшін Меню > ACTIVote > Сеанс
Тізбегін орындау керек. Ашылған терезеден Көрсету режимін белгілеп алып.[image: image25.png]oK




батырмасын шерту керек.
Бұл командалар орындалғанан кейін ACTIVote құрылғысының батырмасын басуқанда,  Тайм-аут панелі іске қосылады. 
Жасырын режим арнайы сұрақтарды қолдануға арналған. 

[image: image67.png]


Ескерту. ACTIVote құрылғысын пайдаланбастан бұрын, төмендегі әрекеттерді орындау керек. 

1. ACTIVote құрылғысы қосымша тіркелу керек. 
Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындағаннан кейін, жасырын режим ді белгілеу қажет. 
2. Ескерту.  ACTIVprimary бағдарламасында алдымен «Мұғалімнің құралдар меню» батырмасын басып,  Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындау керек. 
Атаулы режим арнайы сұрақтарды қолдана отырып жүргізіледі. 
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Ескерту. Атаулы режимде ACTIVote құрылғысын қолдану үшін төменде келтірілген әрекеттерді орындау керек.  
1. ACTIVote құрылғысы қосымша тіркеуден өткізу керек. 

2.  Деректер базасынан қолданушыларды тізімін алу қажет.

 3.  ACTIVote құрылғысы рет-ретімен иелеріне таратылуы керек. 

Процедура 

1.  Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындаңыз. 

Ескерту. ACTIVprimary бағдарламасында алдымен «Мұғалімнің құралдар меню» батырмасын басып,  Меню > ACTIVote > Сеанс командасын орындау керек. 
Сеанс ACTIVote  терезесінен 

1. Атаулы режимді таңдаңыз 

2. Тізімде осы мезеттегі қолданушылардың есімдері көрсетіледі. 

3.  ОК батырмасын шертіңіз. 

4. Флипчарт бетіндегі сұрақтарға жауап алу үшін негізгі құралдар панелінен ACTIVote құрылғысына шертіңіз.Осы мезетте экранда тайм-аут панелі іске қосылады. 
Тайм-аут панелі
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Аудитория тест жүргізуге дайын болғанда ACTIVote құралының батырмасын шерту керек, осы мезетте тайм-аут іске қосылады. Бірнеше секундтан кейін тайм-аут терезесінен хабар келеді. Жауап беру яғни уақыттың жүруін көрсетеді. Ал уақыт тест құрылған кезде қойылған.  
1.  ACTIV board аудиторияның барлық жауабын қабылдайды. 

2.  Белгілі уақыт өткенен кейін жабылып қалады.  

3. Жауапты қабылдамаған болса болса Жауабыңыз қаблданбайды! Деген хабар береді. 

Сұрақ шебері 

[image: image70.png]Py




Сұрақ шеберін Меню > ACTIVote > Сұрақ шебері(Мастер вопросов) командасы орындалғаннан кейін Сұрақ шебер бағдарламасының терезесі  ашылады.   
Сұрақ шебері – тестілеуге сұрақтар дайындайтын  флипчарт. Алдымен құрылғының түрін тексеріп алыңыздар. Бұл шебер 4 қадамнан тұрады:  

1 - қадам. Сыртқы бетті баптау 

2 - қадам. Сұрақтарды баптау 

3 - қадам.  Флипчарт Параметрлері 

4 - қадам. Флипчарт құру создания 
1 - қадам. Сыртқы бетті баптау. Сыртқы бет Сұрақтар шеберін іске қосқанда автоматты түрде ашылады. Мәтіндік алаңға меңзерді қойып тақырыпты жазуға болады. Келесі сипаттама терезесіне меңзерді қойып қажетті сипаттама жүргізілетін тестке сипаттама беруге болады.  Екі жолды толтырғаннан кейін [image: image26.png]


 таңбасы пайда болады да, келесі қадамға [image: image27.png]Hanee>



 батырмасын басып өту керек. 
2- қадам. Сұрақтар қою. 
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1.  Бір санының тұсына меңзерді қойып бірініші сұрақты жазу керек. Егер де меңзер жоқ болса, Жаңа сұрақ батырмасын басып сұрақты енгізіңіз.  
2. Келесі кезекте сұрақтың түрін таңдаңыз: 6 вариантты, дұрыс-дұрыс емес, иә-жоқ варианттарын таңдауға болады.
3.  Сұрақтың дұрыс жауабын көрсету керек.  
4.  Тайм-ауттың уақытын қою керек. Әрбір сұрақтарға әр түрлі немесе бірдей уақыт қоюға болады.  

5.  Соңынан Компоновка элементін таңдаңыздар. Компановканың келесі түрлерін таңдауға болады: 

Қысқа сұрақ – ашық жауаптар 

Ұзақ сұрақ қысқа жауаптар 
Қысқа жауап – суретпен берілген жауаптар, қосымша белгілермен толықтырылған 

Қысқа сұрақ + орташа кескін – қысқа жауап 

Ұзақ сұрақ + үлкен кескін – қысқа жауап 

Жауаптың компановкасын кез келген уақытта, жауаптарына кедергі келтірмей ауыстыруға болады. 

4.  Егер де бірдей компановка қолдану керек болса, онда жалауша қоюға болады. 

3 – қадам. – Флипчарт параметрлері 
[image: image71.png]
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Барлық сұрақтарды енгізіп болғанан кейін флипчарт бетіне стиль қойып, әріптердің түрін, түсін, өзгертуге мүмкіндік береді.  Мәтіннің көлемін меңзерді жоғары немесе төменгі түрін таңдап алып қажетінше ұлғайтуға немесе кішірейтуге де болады. Диапазонның мәні –  20/18 -ден 28/26 пиксельге дейін. Келесі қадамға өту үшін [image: image29.png]Danee >



 батырмасын басу керек. 
4 - қадам – Флипчарт құру 

[image: image73.png]


Сұрақтарды және оның жауаптарын енгізіп болғаннан кейін, қажетті компановканы мен стиль қолданған соң флипчарт сұрақтарын қайда сақтау керектігіне тоқталайық.  «Сұрақ шебері» терезесінен [image: image30.png]


 батырмассын басқанда «флипчарт құру» сұқбат терезесі ашылады, онда сіздің жеке кітапхана ресурсыңыз көрсетіледі. Флипчартты белгілі атпен сақтап [image: image31.png]CoxpatTe



 батырмасын басыңыз. Бағдарламадан «Сұрақ шебері»шығар алдында флипчартты сұрақ шеберінде сақтауға сұраныс береді. Флипчартты сақтаған дұрыс, егер де сізге сұрақтарды өзгертуге немесе тағы да басқа өзгеріс енгізу қажет болса онда, осы жерде сақталған флипчартты ашуға болады. 
Сұрақтың түрлері 

Тек мәтінмен жазылған сұрақтар
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«Сұрақ шеберінде» қолдануға болатын мәтін компановкасының екі түрі бар.  

1 - компоновка. Қысқа сұрақ – ашық сұрақтар. Сұрақтың бұл түрінде, нақты жауап беруді талап етеді.  Сұрақтың бұл түрінде (яғни «көп таңдау», «иә/жоқ» немесе «дұрыс/дұрыс емес») сұрақты және сұрақтың түрлерін көрсетуді талап етеді. 

2 – компоновка.  Ұзақ сұрақ – қысқа жауаптар. Сұрақтың бұл түрінде, нақты жауап беруді талап етеді.  Сұрақтың бұл түрінде (яғни «көп таңдау», «иә/жоқ» немесе «дұрыс/дұрыс емес») сұрақты және сұрақтың түрлерін көрсетуді талап етеді. Егер де сұрақтың түрі таңдап алынған болса, онда «көп таңдау» түрін таңдауға болады. 
Суретімен берілген жауап
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 «Сұрақ шебері» бағдарламасында суреттің қоюдың 2- компоновкасы бар. 

3- компоновка. Қысқа сұрақ – Суреттімен берілетін жауаптың қосымша белгілері бар. Сұрақтың бұл түрінде, жауапты жазғанда оған сәйкес сурет қою керек.   Ал суретті қою үшін, суреттің алаңында ... (Обзор) батырмасын басыңыз. Терезенің сұхбат терезесі ашылады. Суреттің файлын таңдап алу керек. 
Сұхбат терезесінен файл суретін таңдау қажет. Онда сіздің дербес кітапхана ресурс папкаңызда көрсетіледі. Таңдап алынған эскизді көруге болады. [image: image32.png]Overs Ha sonpocks: 1 Ms3o6paxenme




Ескерту. Сұрақ шеберінде суретті ашқанда, онда сурет емес, сол сурет бар жерге сілтеме беріледі. Ол суретті көшіріп алу керек, сонда суреттің көшірмесін ғана алып, ал өзі сол орында сақталып қалады. 
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4 – компоновка. Жауаптар суретпен және қосымша белгілермен беріледі. Мұндағы ашық сұраққа көп орын беріліп, сурет сұрақтың жанына қойылады. 
«Сұрақ шебері» бағдарламасында суреті бар мәтіннің екі түрі бар. 
5 – компоновка.  Қысқа сұрақ + орташа сурет – қысқа жауап. Сұрақтың бұл т үрі, сұраққа сурет қойылғанда беріледі.  Суретті табу үшін, сурет алаңында шертіңіз де, ол жерден ... (Обзор) батырмасын басыңыз.  
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Ескерту. Флипчартта барлық суреттің көшірмесі болады. Ашылған тізімнен дұрыс жауапты таңдаңыздар. 
6. Ұзақ сұрақ + үлкен сурет – қысқа жауап. Сұрақтың бұл түрінде ашық сұрақтарға көп орын алады да, сурет көп орын алады, ал жауаптары суретпен көрінеді. 

Кітапхана ресурсы 

Кітапханадан сұрақтарды қосу. 

Кітапхана сұрақтары утилит болып табылады да, онда сұрақтарды өте тез қосудың көмегімен, дайын сұрақтың тізіміне сұрақтар қосылады. Сұрақтың  тізіміне сұрақтар қосу 
1. Кітапхананы көрсету батырмасын басыңыз. 

«Жауаптар» бағанына Кітапхана сұрақтар бағанымен ауыстырады:

Келісіммен Барлық сұрақтардың түрін көрсетіледі. 

Егер де сұрақтарды папка және қосымша папкаларда ашылған тізімдерде қолданушылардың сұранысымен   сұрақтар  категориясымен орналасқан. 
2.  Қажетті сұрақпен немесе Сұрақты қолдану батырмасын басыңыздар, онда Сұрақтар алдағы жобаның сұрақтарына  сәйкес редакторленген. 
Сұрақтарды кітапхана сұрақтарына қосу 
Сұрақтарды флипчартта жазып, оны сұрақтар шебері файлында сақтап қана қоймай, сонымен бірге сұрақтарды кітапхана сұрақтарына да қосуға болады.  Кітапхана сұрақтары утилит болып табылады, оның көмегімен дайын сұрақтарды қолдана отырып, сұрақтардың тізімін жедел құрады.  
1.  Сақтауға қажетті сұрақты шертіп, оны бөліп алып Сұрақ командасын таңдаңыздар. 

2.  Контексті менюден Кітапханаға қосу командасын таңдаңыздар.  

Сұрақ кітапханаға қосылады. Бұл ретте сұрақ нақты бір категорияға жатпайды. Сұрақтарды ретке келтіріп, белгілі бір кітапхана сұрақтары папкасында  үшін На этом этапе он не будет отнесен к какой-либо категории. Возможно, потребуется упорядочить вопрос, распределив его в какую-либо из папок библиотеки вопросов. Для получения дополнительной информации см. раздел Поддержка библиотеки вопросов. 

Удаление вопросов из исходного файла 

Удаление вопроса из исходного файла мастера вопросов 

1.  Щелкните вопрос(ы), которые необходимо удалить. 

2.  Выберите в меню команду Вопрос. 

3.  В контекстном меню выберите команду Удалить вопросы. 

Отобразится диалоговое окно Удалить вопросы с запросом:
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Нажмите кнопку Да, чтобы удалить вопросы. 

Нажмите кнопку Нет, чтобы не удалять вопросы.

Сохранение исходного файла мастера вопросов После создания флипчарта с вопросами можно выйти из программы «Мастер вопросов». Можно сохранить текущий проект вопросов для использования в дальнейшем. Сохранение исходного файла мастера вопросов позволяет повторно загрузить этот набор вопросов для дальнейшего редактирования или вывода с использованием других стилей или вариантов компоновки. 

1.  Щелкните Файл. 

 и выберите, требуется ли 

2.  Выберите команду Сохранить в...сохранить его в персональную или общую папку программы «Мастер вопросов», или укажите другую папку для сохранения. 

3.  Введите соответствующее имя файла для проекта вопросов и нажмите кнопку Сохранить. Файл будет сохранен с расширением QMF. 

Открытие исходного файла мастера вопросов 

Открытие существующего исходного файла 

1.  Щелкните Файл. 

2.  Выберите Открыть из... и выберите, требуется ли открыть исходный файл из персональной или общей библиотеки ресурсов либо из другого места. Если ранее вы работали с проектом вопросов и не сохранили его, то появится запрос на сохранение изменений. Нажмите кнопку  вопросов. Текущий Да, чтобы сохранить текущий проектисходный файл мастера вопросов будет сохранен. Если еще не указано имя файла для текущего проекта, то откроется диалоговое окно Сохранить файл мастера вопросов. Введите подходящее имя файла и нажмите кнопку Сохранить, чтобы сохранить текущий проект. Затем появится диалоговое окно Загрузка файла мастера вопросов.  мастера вопросов, имеющий Найдите и щелкните файл проектарасширение .qmf. Затем нажмите кнопку Открыть. Исходный файл матера вопросов откроется, после чего его можно будет 

отредактировать или отобразить флипчарт с вопросами. 
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Создание нового исходного файла мастера вопросов 

Создание нового проекта мастера вопросов 

1.  Щелкните Файл. 

2.  Выберите команду Создать. 

Если ранее вы работали с проектом вопросов и еще не сохранили его, то появится запрос на сохранение изменений. Нажмите кнопку Да, чтобы сохранить текущий проект вопросов. Если еще не указано имя файла для текущего проекта, то откроется диалоговое окно  файл мастера вопросов. Введите подходящее имя Сохранить файла и нажмите кнопку Сохранить, чтобы сохранить текущий проект. Нажмите кнопку Нет, чтобы не сохранять текущий файл. 

Все данные в мастере вопросов будут сброшены, как если бы программа была открыта заново с пустым проектом. 

Теперь можно начать создание нового проекта с вопросами. 

Поддержка библиотеки вопросов 

Поддержка библиотеки вопросов 

Чтобы эффективно использовать библиотеку вопросов, ее необходимо упорядочить. Нажмите кнопку Поддерживать библиотеку, чтобы открыть библиотеку вопросов.
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Все вопросы, добавленные в библиотеку вопросов, помещаются в основной указатель. Создание категорий и упорядочение вопросов по папкам и подпапкам, чтобы они были доступны по темам, является задачей пользователя. 

Создание категорий 

Требуется создать темы и подтемы для вопросов. Для этого необходимо переименовать основные папки и соответствующие им подпапки. 

 «Папка 1». При этом открывается 

1.  Дважды щелкните вкладку текстовое поле, в котором можно ввести классификацию или категорию.  

40
  Введите имя выбранной папки, например «Математика».   Нажмите кнопку ОК, чтобы подтвердить другое имя, которое будет использоваться в качестве метки папки. 

  Дважды щелкните вкладку «Подпапка 1» и введите подходящее имя, например «Уравнения».   Нажмите кнопку ОК, чтобы подтвердить другое имя, которое будет использоваться в качестве метки подпапки.
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6.  Продолжайте переименовывать папки и подпапки в соответствии со своими потребностями. дход к присвоению имен полностью зависит от типа генерируемы просов. Учитель математики может, например, разделить свои просы на категории по темам учебного плана и по уровням или п му, для каких классов они предназначены, и т.д. 

 категории бавление вопросов взначив категории вопросов, можно приступить к перемещению просов в подходящие категории. 

1.  Выделите вопросы, которые требуется удалить. 

2.  Выберите нужную папку и подпапку, в которую требуется скопировать вопросы. 

3.  Щелкните стрелку, чтобы скопировать выделенные вопросы выбранную папку.  

ртировка вопросов в библиотеке ртировка списка вопросов в алфавитном порядке  меню Вопрос. 

1.  Выберите элемент

2.  Выберите команду Сортировать вопросы. йл вопросов будет отсортирован в алфавитном порядке.  бавление в библиотеку бавление новых вопросов непосредственно в библиотеку 

1.  Щелкните Вопрос. 

2.  Выберите Добавить в библиотеку. Отобразится диалоговое окно Добавить вопрос:
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Диалоговое окно «Добавить вопрос» используется для следующих целей.  Ввод нового вопроса  Ввод возможных ответов  Выбор типа вопроса, например изменение с «Множественный выбор 6» на «Множественный выбор 4»  Выбор параметра правильного ответа  Установка значения тайм-аута в секундах  Выбор компоновки ответа Например, можно выбрать вопрос» или компоновку типа «краткий ответ на развернутый «краткий вопрос с изображением и кратким ответом». Добавив новый вопрос, нажмите кнопку ОК, чтобы добавить новый вопрос в библиотеку. 

Нажмите кнопку Отмена, чтобы выйти из окна редактирования, не добавляя новый вопрос.  
Импорт вопросов из файла CSV 

Эта функция импортирования позволяет вводить вопросы в текстовом файле или электронной таблице Excel в формате, который позволяет импортировать их в библиотеку вопросов. Это может быть более удобным, чем ввод вопросов и ответов обычным способом. Ввод данных в текстовый файл 

Откройте текстовый файл и введите данные. Части должны быть разделены запятой с использованием следующего формата: 

Строка 1 = название (можно также ничего не вводить, так как импорт всегда начинается со строки 2) 

Строка 2 = вопрос,число ответов,правильный ответ (номер в виде численного значения),ответ1,ответ2,ответ3,ответ4,ответ5,ответ6,тайм-аут (необязательное численное значение) 

Пример: 

Столицы ,Лондон,,,,,10 

Какой город является столицей Франции?,2,1,Париж Если данные, например вопрос, содержат запятую, то эту часть следует заключить в кавычки ("). При этом запятая будет 

рассматриваться как обычные данные. 

Обязательно сохраните файл, указав после имени файла расширение .csv. Если такая возможность в текстовом редакторе отсутствует, потребуется переименовать в Проводнике Windows, указав расширение файла «.csv». После этого файл будет готов для 

импорта. 

Ввод данных в электронную таблицу Excel Откройте новую электронную таблицу и введите данные так, чтобы каждая часть размещалась в отдельной ячейке. Вводите данные в том же порядке, что и для текстового файла. 

Пример: 

 Сохраните файл как файл с переменными, разделенными запятыми (.csv). После этого файл будет готов для импорта. 

Импорт вопросов 

Щелкните меню Вопрос и выберите в контекстном меню 

Импортировать вопросы из файла CSV. 

Найдите файл csv и нажмите кнопку Открыть. В случае успешного импорта отобразится соответствующее сообщение. После импорта вопрос будет добавлен в библиотеку. 
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охраните файл как файл с переменными, разделенными запятыми csv). После этого файл будет готов для импорта. мпорт вопросов елкните меню Вопрос и выберите в контекстном меню 

мпортировать вопросы из файла CSV. айдите файл csv и нажмите кнопку Открыть. В случае успешного порта отобразится соответствующее сообщение. После импорта прос будет добавлен в библиотеку. 
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Удаление вопроса из библиотеки вопросов 

Удаление лишних вопросов из библиотеки 

1.  Выделите вопросы, которые требуется удалить. 

2.  Щелкните Вопрос. 

3.  Выберите команду Удалить из библиотеки. 

Редактирование вопроса в библиотеке 

В библиотеке вопросов имеется встроенная функция для редактирования любого вопроса, добавленного ранее в библиотеку. 

Процедура 

1.  Выделите вопрос, который требуется отредактировать. 

 2.  Щелкните Вопрос.

3.  Щелкните Изменить вопрос. Отобразится диалоговое окно Изменить вопрос:
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На этом этапе можно выполнить следующие действия.  Заново ввести или отредактировать вопрос  Заново ввести или отредактировать возможные ответы  Изменить тип вопроса, например изменить его с «Множественный выбор 6» на «Множественный выбор 4»  Изменить параметр правильного ответа  Изменить параметр тайм-аута 
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Руководство пользователя ACTIVote2  Изменить компоновку ответа, например заменить компоновку типа «краткий ответ на развернутый вопрос» на компоновку типа «краткий вопрос с изображением и кратким ответом» Отредактировав вопрос, нажмите кнопку ОК, чтобы сохранить изменения. Нажмите кнопку Отмена, чтобы выйти из окна редактирования, не сохраняя изменения.  Сохранение копии библиотеки вопросов все 

Поскольку библиотека вопросов автоматически сохраняет изменения и добавления в библиотеку, имеется другая функция, которая позволяет сохранить копию библиотеки. Это позволяет совместно использовать файлы вопросов с другими пользователями. 

1.  Щелкните Файл. 

2.  Выберите команду Сохранить в... и выберите, требуется ли сохранить копию библиотеки вопросов в персональную или общую папку программы «Мастер вопросов», или укажите для сохранения. Появится диалоговое окно другую папку 

Сохранить файл вопроса. 

3.  Введите подходящее имя для файла библиотеки вопросов. 

Файл будет сохранен с расширением QNS. 

Примечание. Если файл будет сохранен в папку с общим доступом, то при выборе команды Объединить другие пользователи смогут увидеть сохраненный файл библиотеки вопросов. 

Объединение библиотек вопросов сторонний файл библиотеки 

Эта функция позволяет загрузить вопросов в ваш собственный файл. 

1.  Щелкните Файл. 

2.  Выберите Объединить. Отобразится диалоговое окно 

Объединить файл вопросов. 

Можно выбрать любой файл с расширением QNS. Если найти нужный файл не удается, то потребуется попросить пользователя, чтобы он сохранил свою библиотеку вопросов в папку общих ресурсов. Можно пользователя и найти в ней нужный файл. Но также перейти в папку прежде чем сделать это, необходимо получить разрешение этого пользователя. 

Примечание. Файл QNS по умолчанию используется всеми пользователями. Этот файл никоим образом нельзя изменять. 

3.  Выбрав файл библиотеки вопросов, который необходимо объединить, нажмите кнопку Открыть. 

Вопросы, имеющиеся в выбранном файле библиотеки, будут либо вопросы совпадут с вопросами, уже объединены. Если какие-имеющимися в вашей библиотеке, отобразится запрос о необходимости замены существующего вопроса. Нажмите кнопку Да, чтобы новый вопрос заменил существующий. Нажмите кнопку Нет, чтобы сохранить имеющийся вопрос и отменить объединение нового. После объединения всех вопросов их потребуется скопировать в соответствующие категории. Для получения дополнительной 

информации об упорядочении вопросов см. раздел Поддержка библиотеки вопросов. 

Выход из библиотеки 

По окончании выполнения операций обслуживания нажмите кнопку , чтобы выйти из библиотеки вопросов. 

Выйти из библиотеки

Если внесенные изменения не были сохранены, отобразится запрос на их сохранение. Нажмите кнопку Да, чтобы сохранить внесенные изменения и вернуться в программу «Мастер вопросов». Нажмите кнопку Нет, чтобы отменить все внесенные изменения и вернуться в программу «Мастер вопросов». Нажмите кнопку Отмена,  чтобы библиотеки вопросов. 

вернуться в окно 

Изменение порядка вопросов 

Изменение порядка вопросов в файле вопросов 

1.  Щелкните вопрос, который необходимо переместить.  или вниз  , чтобы переместить 

2.  Щелкните стрелку вверх вопрос вверх или вниз в списке вопросов. Чтобы переместить сразу несколько вопросов, выберите необходимые вопросы, используя клавиши Shift и Ctrl, а затем щелкните стрелку вверх или вниз. 

Изменение порядка ответов 

Изменение порядка ответов 

1.  Выделите ответ, который необходимо переместить.  или вниз  , чтобы переместить 

2.  Щелкните стрелку вверх ответ вверх или вниз в списке возможных ответов.
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Чтобы переместить сразу несколько ответов, выберите необходимые ответы, используя клавиши Shift и Ctrl, а затем щелкните стрелку вверх или вниз. 

Примечание. Если ранее в качестве правильного ответа был выбран, например, ответ под номером три, то переместите его, и индикатор правильного ответа переместится вместе с ответом в новое место.  

Регулировка высоты строки 

Можно изменять высоту местозаполнителей для вопросов и ответов. 

Примечание. Это потребуется делать только в случае развернутых вопросов или ответов.  

1.  Поместите курсор экрана на линию между любыми двумя вопросами или ответами, как показано ниже.
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Выход из мастера вопросов 

Чтобы выйти из программы «Мастер вопросов», щелкните Файл > Выход. 

Если изменения не были сохранены, отобразится запрос на ихсохранение.  Нажмите кнопку Да, чтобы сохранить исходный файл мастера вопросов. Если ранее результаты работы не сохранялись, отобразится запрос на ввод подходящего имени файла и приглашение нажать кнопку Сохранить.   закрыть окно программы 

Нажмите кнопку Нет, чтобы немедленно без сохранения исходного файла. 

Нажмите кнопку Отмена, чтобы снова отобразить окно программы «Мастер вопросов». 

База данных пользователей 

База данных пользователей - это отдельная программа, которая позволяет упорядочивать пользователей, добавляя их в базу данных и связывая их с группами ACTIVote. 

Чтобы открыть базу данных пользователей, щелкните Меню > ACTIVote > База данных пользователей. 

Примечание. При использовании программы ACTIVprimary сначала нажмите кнопку «Меню инструментов учителя», чтобы иметь возможность выбрать Меню > ACTIVote > База данных пользователей. 

 База данных пользователей. 

Откроется программа
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Первоначально она содержит только папку Man UT с тремя подпапками. Они предназначены для обучения и упоминаются в настоящей справочной системе. Потребуется решить, как разбить по категориям группы пользователей. Это можно сделать по названию класса или тематической группе и т.д. или любая другая классификация, которая уникально определяет их как группу которых будут использоваться устройства пользователей, для ACTIVote. 

Добавление пользователей в базу данных 

1. Выберите Пользователь > Добавить. Отобразится диалоговое окно «Добавить пользователя»: Используйте поле Описание для ввода уникальной информации, определяющей двух или нескольких отдельных пользователей с одинаковым именем. Поле описания 

В случае большого числа пользователей, добавленных в базу данных, обязательно возникнет ситуация, когда потребуется добавлять в базу данных пользователей, имеющих одинаковые имена. В поле описания базы данных можно вводить определенную уникальную информацию, с помощью которой можно будет определить, о каком именно пользователе идет речь. В качестве  или ввести описания можно использовать группу классаперсонализированное описание, например «выскочка». Независимо от того, каким способом будет решено различать таких пользователей, это необходимо делать, так как все пользователи вводятся в единый список. Особо важным это становится только в том случае, если одноименные пользователи окажутся в одной группе. Чтобы легче отличить отдельных пользователей друг от друга, можно отобразить это поле, установив флажок Описания:
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Удаление пользователей из базы данных 

Удаление пользователей из базы данных 

Выделите пользователей, которых требуется удалить, щелкните меню Пользователь, затем выберите Удалить.  Отобразится предупреждающее сообщение с запросом на подтверждение удаления выделенных пользователей. Нажмите кнопку Да, чтобы удалить этих пользователей, или кнопку Нет, чтобы отменить операцию. Чтобы изменить сделанный выбор, можно использовать указанные  кнопок мыши. Например, далее сочетания клавиш и нажатий удерживая при выборе имен пользователей нажатой клавишу Shift, можно выбрать несколько пользователей, которые находятся в списке между первым и вторым выбранным пользователем. Кроме того, для добавления отдельных пользователей в выбранную группу можно использовать клавишу Ctrl. Щелкните каждого пользователя, чтобы добавить его в группу. При повторном щелчке пользователь будет удален из группы выбранных пользователей.  

Редактирование существующих сведений о пользователе 

Может потребоваться отредактировать базу данных, чтобы она отображала изменения для одного или нескольких пользователей, например в случае, когда для ученика школы изменились данные о классе: «Класс 1a» изменился на «Класс 2a». 

1.  Выделите пользователя или пользователей, информацию о которых необходимо отредактировать. 

2.  Щелкните Пользователь. 

3.  Щелкните Изменить. Отобразится таблица базы данных, выбранных пользователях. содержащая сведения о 

4.  Чтобы внести изменения, щелкните в поле рядом с именем пользователя и введите измененную информацию для записи в базу данных. 

5.  Повторяйте эту операцию, пока не будут полностью внесены все изменения. 

6.  Нажмите кнопку ОК, чтобы обновить базу данных. Отмена изменений Если потребуется отменить внесенные изменения, можно выполнить данных к состоянию, в котором она сначала была сброс базы открыта. 

1.  Щелкните Файл. 

2.  Щелкните Перезагрузить. 

При этом файл базы данных будет перезагружен и все внесенные изменения будут отменены. 

Примечание. Эта функция будет работать при условии, что перед перезагрузкой база данных не была сохранена. При вводе команды сохранения файл базы данных  изменен. будетНе забудьте сохранить базу данных перед выходом. Никакие изменения не записываются на диск, пока не будут сохранены.  

Определение групп 

Следующим этапом является определение групп ACTIVote. Имена папок и подпапок потребуется изменить так, чтобы они соответствующим образом отображали вашу деятельность. Ниже приведены примеры распределения на группы по классам и на подгруппы по предметам. 
1.  Дважды щелкните вкладку «Папка 1». При этом открывается текстовое поле, в котором можно ввести классификацию или категорию:  [image: image43.png]sooa Texcra
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2.  Введите выбранное имя категории. 

3.  Нажмите кнопку ОК, чтобы подтвердить другое имя, которое будет использоваться в качестве метки группы.

4.  Дважды щелкните вкладку Подпапка 1, чтобы переименовать ее по своему усмотрению. 

5.  Продолжайте переименовывать вкладки в соответствии со своими потребностями. По окончании переименования вкладок папок и подпапок они могут выглядеть примерно так, 

как на приведенном ниже рисунке:
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Добавление пользователей в группы Чтобы использовать именованный режим, потребуется добавить необходимых пользователей в группы пользователей ACTIVote, к 

которым они относятся. Чтобы добавить пользователей в группу ACTIVote «География», 

сначала необходимо убедиться, что выбрана папка «Класс 1a», а затем выбрать подпапку «География», щелкнув вкладку. Теперь щелкните и перетащите курсор по всем именам пользователей,  можно также чтобы выделить их. Для выбора нескольких имениспользовать клавиши Shift и Ctrl. Просто нажмите кнопку со стрелкой, и все выделенные пользователи будут добавлены в подпапку ACTIVote «География».
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Удаление пользователей из группы Чтобы удалить отдельного пользователя или нескольких пользователей из группы ACTIVote, следует отобразить необходимую группу ACTIVote. Выберите пользователей, которых необходимо удалить, а затем , чтобы удалить их из группы. нажмите стрелку влево
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Примечание. В результате этого действия из групп ACTIVote удаляются только имена пользователей, из базы данных пользователь не удаляется. Копирование пользователей из одной папки в другую Возможно, уже настроена группа ACTIVote, содержащая лиц, которые будут составлять основу для других групп ACTIVote. Простейшим способом для добавления этих выбранных лиц в другую группу будет отобразить папку и подпапку, в которой они содержатся, например папку Класс 1a и подпапку География , как показано ниже:

[image: image47.png]wnao 2u| wnso 3a| knao 6] knac 3u| e 4]
Mrec Ta | xnac16] xnacTu] xnac2a| Kinae 28—
Moananca 1] Maremaris| Moxcerso | Pusucal Ueropus |
M Feorpovn | @ pasuyscru | Peswrus | Teonorua] ®usueck sa xume F——

MoCne HaXaTHs KHONKY OTOBPASHTCA AMANIOTOB0E OKHO BBIGOP Mankm:

Bliepie noananky, e KoTopu HEOSKAAMO CKONMPOBATE

Tloanana 1
Mama 1: Noanerxa 2
Mana 1 Nognanca 3
Nana 1: Noananca 3
Nana 1: Noananca 5
Manwa1: Noananca &
Manca - Noananca 7
Mama 1 Noanenca 8
Mana 1 Nognanca
Nana 1: Noanana 10
Nanka2 Noananca 1
Mara2 Noananca 2
Manka 2 Noananca 3
Manka2 Noanenca 3
Manwa 2 Moanama 5 I |





If necessary, use the vertical scroll bar to locate the correct folder, then click on the folder you require. Выбранные пользователи будут скопированы в нужную папку. Повторите такую же процедуру для каждой группы, которую необходимо скопировать. Сохранение базы данных пользователей Если пользователи были добавлены, группы ACTIVote созданы, пользователи связаны с соответствующими группами, потребуется сохранить базу данных. Щелкните Файл > Сохранить для сохранения базы данных в папку программы. При попытке изменения базы данных без сохранения и последующем закрытии программы появится сообщение с вопросом о необходимости сохранения. , и окно Если нажать кнопку Да, база данных будет сохраненапрограммы будет закрыто. Если нажать кнопку Нет, будет выполнен немедленный выход из программы, и никакие внесенные изменения не будут использованы для обновления базы данных. Нажмите кнопку Отмена, чтобы вернуться в базу данных и продолжить внесение изменений. 
56Импорт сведений о пользователе Имеется функция, с помощью которой можно импортировать информацию в базу данных из других источников. Информацию из файла другой базы данных необходимо сохранить в форме файла с разделяющими запятыми. Чтобы файл можно было импортировать, он должен иметь расширение .csv. В большинстве программ баз данных имеется такая функция. Обычно это функция экспорта. Для  дополнительной информации см. документацию, получения прилагаемую к имеющейся базе данных. Обычно данные сохраняются в обычном текстовом файле, и данные в каждой строке разделяются запятыми. 

Пример: 

Код сотрудника, Фамилия, Имя, Должность, Обращение 

1,"Давыдова","Нина","Торговый представитель","Г-жа" 

2,"Фомин","Андрей","Вице-президент по продажам","Д-р" 

-жа" 

3,"Лавренева","Жанна","Торговый представитель","Г

4,"Павлинова","Маргарита","Торговый представитель","Г-жа" 

5,"Быченков","Степан","Менеджер по продажам","Г-н" 

6,"Сумин","Михаил","Торговый представитель","Г-н" 

7,"Королев","Роберт","Торговый представитель","Г-н" 

8,"Колоскова","Лариса","Координатор по продажам на внутреннем рынке","Г-жа" 

9,"Дятлова","Анна","Торговый представитель","Г-жа" качестве примера, в первой 

В этом файле CSV, используемом в строке указаны имена полей. Каждое информационное поле отделено от другого запятой. Имена полей могут соответствовать или не соответствовать именам, указанным в базе данных пользователя. Это не важно, так как имеется возможность сопоставления имен полей базы данных пользователя с импортированными данными. 

Процедура: 

имеющейся у вас 

1.  Создайте текстовый файл CSV с помощью программы базы данных.  

Обязательно сохраните файл, указав после имени файла расширение .csv. Если такая возможность отсутствует в имеющейся у вас базе данных, переименуйте файл в Проводнике Windows (это служебная программа управления файлами в операционной системе Windows; для получения дополнительной информации см. документацию по системе Windows). Если имеется такая возможность, используйте в качестве разделителя запятые. 

также 

2.  В программе базы данных пользователя щелкните Файл > Импорт. Отобразится диалоговое окно Импортировать файл с данными, разделенными запятой. Найдите в системе файл csv, который необходимо импортировать. 

3. 3. Щелкните нужный файл CSV, а затем нажмите кнопку Открыть. Отобразится диалоговое окно Импорт CSV:
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Будет видно, что каждое поле отделено от других и имеет статус . Обратите также внимание на первый серый столбец с именем Игнорировать. Этот столбец используется для исключения записей из импорта. Может потребоваться исключить первую строку из импорта. Это будет необходимо, если в первой строке будет исходной базы содержаться информация об именах полей данных. 

4.  Чтобы исключить строку, щелкните один раз в сером столбце рядом с любой записью, которую необходимо исключить.
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6.  Повторите такую же процедуру для каждого информационного поля, которое требуется импортировать. В данном примере поле имен необходимо сопоставить с полем Имя базы данных пользователя. 

Примечание. Оставьте все ненужные поля в несопоставленном состоянии. Эта информация будет игнорироваться в процессе импорта. 

7.  Сопоставив все необходимые поля, можно продолжать работу. Нажмите кнопку Импорт. 

Когда база данных пользователя закончит импорт информации, отобразится соответствующее сообщение. 

Нажмите кнопку ОК, чтобы просмотреть новых пользователей, добавленных в конец существующей базы данных. 

Теперь можно приступить к выбору и копированию новых пользователей в нужные группы ACTIVote. 

Перед выходом из базы данных сохраните ее. Для получения дополнительной информации см. раздел Сохранение базы  пользователей. данных

Сортировка базы данных пользователей 

Сортировка записей базы данных в алфавитном порядке Щелкните Пользователь > Сортировать. 

Файл базы данных будет отсортирован в алфавитном порядке.  Выход из базы данных пользователей Чтобы выйти из базы данных пользователей, нажмите кнопку меню 

Выйти из базы данных. 

Если изменения, внесенные в базу данных, не были сохранены, отобразится запрос на их сохранение. 

Если нажать кнопку Да, база данных будет сохранена, и окно программы будет закрыто. Если нажать кнопку Нет, будет выполнен немедленный выход из  никакие внесенные изменения не будут использованы программы, и для обновления базы данных. 

Нажмите кнопку Отмена, чтобы вернуться в базу данных и продолжить внесение изменений. 
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Таблица результатов 

Таблица результатов в демонстрационном режиме 

Демонстрационный режим предназначен для упражнений, в ходе которых можно попрактиковаться в использовании программного обеспечения, не занимая при этом физические устройства ACTIVote. В таблицах результатов в демонстрационном режиме правильным ответом на все специальные вопросы будет являться ответ номер три, однако параметр правильного ответа можно, конечно же, изменить, нажав на необходимую кнопку ответа.
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Можно отобразить таблицу Кто что ответил. В ней приведены все устройства и число лиц, предоставивших ответы, по каждому из возможных ответов.
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Можно также отобразить секторную диаграмму, показывающую процент правильных, неправильных ответов или ответов типа «не знаю».
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Можно также отобразить секторную диаграмму, показывающую процент правильных, неправильных ответов или ответов типа «не знаю».[image: image53.png]~rEETel
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Таблица результатов в анонимном режиме Специальный вопрос 

После приема всех ответов результаты отобразятся в виде таблицы. После этого будет возможно указать правильный ответ на специальный вопрос, нажав кнопку соответствующего ответа. По умолчанию ничего не отображается, пока не будет выбран правильный ответ. 

 Если правильным является ответ B и будет выбрана кнопка B, то будет представлена наглядная информация о том, сколько участников предоставили правильный ответ. 

 Можно также вставить этот результат в текущий лист флипчарта. Для этого следует нажать кнопку Вставить. 

 Подготовленный вопрос 

Правильный ответ будет представлен в таблице результатов для подготовленного вопроса в том случае, если он был указан в качестве такового при создании подготовленного вопроса.  

Таблица результатов в именованном режиме Специальный вопрос После приема всех ответов результаты отобразятся в виде таблицы. После этого будет возможно указать правильный ответ на специальный вопрос, нажав кнопку соответствующего ответа. Таблица результатов будет одинаковой независимо от используемого режима ACTIVote, в именованном режиме будут отображаться зарегистрированные имена и их ответы. Эта  типа Кто информация доступна для отображения только в таблицечто ответил: 

Можно также вставить этот результат в текущий лист флипчарта. 

Для этого следует нажать кнопку Вставить. 

Подготовленный вопрос 

Правильный ответ будет представлен в таблице результатов для подготовленного вопроса в том случае, если он был указан в качестве такового при создании подготовленного вопроса.  

Создание таблицы суммы баллов 

Генерирование общих результатов по всем заданным вопросам 

1.  Отобразите таблицу на любой странице вопросов. Если она еще не отображается, ажмите правой кнопкой мыши на страницу и выберите ACTIVote > Результаты... или Результаты ACTIVote... (если используется программа ACTIVprimary). 

2.  Нажмите кнопку-переключатель Сумма баллов. 

Страницы флипчартов будут считаны, и результат  ней будет приведено число отобразится в виде таблицы. В правильных ответов для имени каждого устройства в анонимном и демонстрационном режимах, или для имени каждого отдельного пользователя – в именованном режиме.
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Представленная здесь информация указывает количество правильных ответов для каждого анонимного устройства или именованного пользователя.  Просмотр времени ответов Установите флажок Время ответов, чтобы просмотреть, сколько времени потратил каждый пользователь для ответа на каждый вопрос. Время отображается в секундах. Отобразите таблицу на любой странице вопросов (если она еще не отображается, щелкните правой кнопкой мыши и выберите ACTIVote > Результаты... либо выберите Результаты ACTIVote..., если используется программа ACTIVprimary). 

Установите флажок Время ответов.
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огда этот флажок установлен, в таблице отобразится время в секундах, которое затратил каждый пользователь для ответа на каждый вопрос. 

Примечание. Время ответов отображается только в таблицах, в которых показаны ответы отдельного пользователя.

Сводная таблица 

После получения общей суммы баллов можно просмотреть сводную таблицу: 
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Здесь отображается информация, представляющая собой подробный список всех устройств (анонимный режим) или пользователей (именованный режим), а также их ответы на каждый вопрос. Число в рамке под каждым вопросом показывает номер выбранного ответа. Цветом указывается правильный (зеленый), неправильный (красный) или отсутствующий (серый) ответ. Если цвет поля синий, что правильный ответ не указан, если, например, то это означает, для ответа указано значение Нет. 

Примечание. Можно щелкнуть переключатель «Краткий обзор» перед отображением общей суммы баллов. В любом случае будут созданы оба набора данных.

Просмотр результатов ACTIVote 

Результаты для каждого заданного вопроса сохраняются на текущей странице флипчарта. 

Флипчарт с подготовленными вопросами При использовании флипчарта с подготовленными вопросами результаты будут сохранены на каждой странице с вопросом, и их можно просмотреть немедленно, либо вернуться на страницу вопроса и использовать контекстное меню для просмотра результатов 

ACTIVote. 

Флипчарт со специальными вопросами использовании специальных вопросов результаты также При сохраняются на странице флипчарта. Однако они не связаны с конкретными вопросами, как в случае с предварительно подготовленными вопросами. Если на той же странице флипчарта будут заданы другие вопросы, то предыдущие результаты будут заменены. Поэтом специальную систему лучше использовать, когда  того, для каждого вопроса открывается новая страница. Кроме необходимо написать вопрос и возможные ответы на каждой странице флипчарта, а затем, когда результаты сохраняются и просматриваются, они будут относиться к правильному вопросу. Если вопрос задается устно, а не записывается, то желательно написать на странице флипчарта что-нибудь, что напомнило бы о заданном вопросе. Сохранение результатов можно сохранить. Если Флипчарт, содержащий результаты, используется флипчарт с подготовленными вопросами, то появится запрос на ввод имени файла. то сделано для того, чтобы не изменялся оригинальный флипчарт с вопросами. Если флипчарт содержит результаты специального вопроса, то потребуется также указать имя файла для флипчарта. При повторном открытии такого флипчарта можно просмотреть  вопросов (щелкнув правой результаты, переключившись на страницу кнопкой мыши и выбрав ACTIVote > Результаты... в контекстном меню) или выбрав Результаты ACTIVote... (если используется 

программа ACTIVprimary).

Экспорт результатов 

Экспорт результатов в текстовом формате Результаты ACTIVote можно экспортировать, чтобы иметь для себя их печатную копию или обеспечить обратную связь для пользователей. При использовании этого способа результаты выводятся в виде файла, содержащего информацию о результатах для каждого из вопросов, которые были заданы и сохранены в текущем флипчарте. В программе ACTIVstudio выберите Меню > Флипчарт > Экспорт > Результаты ACTIVote > TXT (Блокнот).  программе ACTIVprimary нажмите кнопку «Меню инструментовВучителя» и выберите Меню > ACTIVote > Экспортировать 

результаты в Блокнот. Будут сгенерированы итоги для каждого листа, содержащего результаты. По завершении операции откроется окно текстового редактора, используемого по умолчанию, в котором результаты отобразятся в виде текста.  Экспорт результатов ACTIVote в программу Excel Результаты, отображаемые на текущем флипчарте, можно экспортировать в программу Excel. Завершив сеанс ACTIVote, выполните указанные ниже действия. В программе ACTIVstudio выберите Меню > Флипчарт > Экспорт > Результаты ACTIVote > XLS (Excel). В программе ACTIVprimary нажмите кнопку «Меню инструментовучителя» и выберите Меню > ACTIVote > Экспортировать результаты в Excel. При этом будет сгенерирована электронная таблица Excel, содержащая сводные результаты. Если потребуется сохранить эту таблицу Excel, в меню «Файл» программы Excel электронную выберите команду «Сохранить».Параметры ACTIVote Существует несколько параметров, которые можно изменять. Такие изменения влияют на способ работы системы ACTIVote. Доступ к параметрам ACTIVote Выберите Меню > ACTIVote > Параметры... 
Примечание. При использовании программы ACTIVprimary сначала нажмите кнопку «Меню инструментов учителя», чтобы иметь возможность выбрать Меню > ACTIVote > Параметры. Параметры ACTIVote позволяют определять параметры для настройки и голосования с помощью системы ACTIVote. Показать результаты Можно выбрать параметр автоматического отображения таблицы после получения всех ответов. Если сначала будет решено не отображать таблицу, а затем потребуется отобразить ее, нажмите 

правой кнопкой мыши на страницу флипчарта и выберите ACTIVote > Результаты или Результаты ACTIVote (если используется программа ACTIVprimary), чтобы просмотреть результаты. 

Автоматическая прокрутка страницы Установите этот флажок, если требуется автоматически перелистывать страницу после получения ответов при использовании флипчарта вопросов. Этот параметр удобен, если требуется дать аудитории список вопросов с ограниченным временем для ответов. Используйте его вместе с параметром тайм-аута каждого вопроса. База данных пользователей ACTIVote Отображает местоположение базы данных пользователей, используемой программой ACTIVote. Нажмите кнопку «Обзор», чтобы выбрать другу базу данных.

Специальный/демонстрационный режим  Тайм-аут  Можно задать тайм-аут по умолчанию, вопроса  который будет использоваться при задании специального вопроса, а также в демонстрационном режиме. Чтобы изменить тайм-аут по умолчанию, введите новое значение. Применить Применяет тайм-аут для подготовленных тайм-аут для вопросов. подготовленных вопросов  требуется Результаты на Выберите этот параметр, если сохранить результаты текущего вопроса на новую страницу новую страницу флипчарта. Для каждого флипчарта последующего вопроса будет создаваться новая страница флипчарта, на которой будут сохраняться результаты этого вопроса. Отмените выбор этого параметра, чтобы результаты вставлялись на текущую страницу флипчарта, и в этом случае последующие ответы будут заменять любые существующие результаты. Позволяет делать снимки экранов, Полноэкранный связанные со специальным задаваемым снимок (только для вопросом. При этом будет сделан снимок ACTIVstudio) 

целого экрана, и он будет размещен на любую текущую страницу, если параметр «Результаты на новую страницу флипчарта» отключен. Если предыдущий параметр включен, то снимок будет сделан после получения всех ответов, а полученное в результате изображение будет размещено на странице флипчарта вместе с другими результатами. Ответы Принять Если этот параметр выбран, пользователи только первый 

смогут предоставлять только один ответ, а все ответ последующие ответы будут игнорироваться. пользователя После голосования всех устройств тайм-аут будет немедленно завершен и появится таблица (если задан параметр). Разрешить Если этот параметр включен, то пользователи  предоставлять пользователям смогут отвечать, изменять и ответы в течение тайм-аута. Они могут изменять свой продолжить предоставлять ответы в течение ответ всего периода тайм-аута. По истечении тайм-аута все последующие ответы будут игнорироваться и отобразятся результаты, если параметр Показать результаты был выбран. Показать  При выборе этого параметра отображаются имена  имена пользователей в именованном режиме в анонимном или или имена устройств демонстрационном режиме. Имена будут отображаться под панелью тайм-аута и загораться при получении ответа от пользователя. На дисплее вы и ваша группа можете видеть, кто ответил, а кто - нет, с помощью цветовых индикаторов. Серый:    ответ пользователя отсутствует Желтый:  правильный ответ пользователя 

Черный:  ответ, выходящий за пределы диапазона (напримерпользователь нажал 3 на вопрос с 2 ответами) 

Заполнить  Этот параметр позволяет предоставить пользователям дополнительные шансы ответа на поставленный вопрос. Например, при наличии большой аудитории (скажем, в 50 

человек), возможно, не все пользователи успеют ответить в отведенный период времени. 

Флипчарты вопросов 

Если открыть флипчарт, содержащий вопросы ACTIVote, то сразу жеоткроется окно сеанса ACTIVote. 

Примечание. Если во флипчарте также содержатся результаты (из предыдущего сеанса ACTIVote), то появится предупреждающее сообщение Текущий флипчарт содержит результаты...
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Нажмите кнопку Удалить результаты, если необходимо удалить результаты и использовать флипчарт с вопросами для новой группы. Можно также сохранить результаты, если необходимо их просмотреть. В это время также можно выбрать необходимый режим, если флипчарт с вопросами планируется использовать для другой группы пользователей.  

Обновление эскизов 

Примечание. Эта информация предназначена только для пользователей ACTIVstudio. 

Программа «Мастер вопросов» будет содержать контурные эскизы, эти изображения используются в селекторе страниц для показа предварительных изображений каждой страницы во флипчарте. Эти изображения не являются реальными миниатюрными изображениями каждой страницы. На диаграмме слева отображаются эскизы, созданные 

мастером вопросом. Обратите внимание на черные блоки, представляющие изображения. 

Однако имеется возможность создать и правильные изображения. Для этого щелкните Меню > Флипчарт > Обновить эскизы.
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